茌平区中小学学籍异动须知

 一、办理时间
根据《聊城市普通中小学学籍管理细则》（聊教字[2016]222号）第八章第四十三条之规定，中小学每学期开学后两个月内办理，其他时间原则上不再办理学籍异动手续。

二、办理方式
转学、学籍关键信息修改、休学、复学、补录学籍、删除学籍等学籍异动业务。

转学：符合转学条件的家长（学生）申请办理转学，由转入学校进行材料审核后在学籍平台上传转学材料，转出学校依据转入学校上传材料予以办理，教体局基教科将根据上传材料及记录表办理学籍异动业务。同时转入学校、转出学校均填报《茌平区学籍异动审批情况记录表》发送至基教科邮箱cpxjyjjjk@lc.shandong.cn。

学籍关键信息修改、休学、复学、补录学籍、删除学籍等:学生提供相关证明材料，学校审核后在学籍平台上传，教体局基教科将根据上传材料及记录表办理学籍异动业务。同时填报《茌平区学籍异动审批情况记录表》发送至基教科邮箱cpxjyjjjk@lc.shandong.cn。
三、学籍异动所需证明材料
1.转学  
①学生本人户口本原件；

    ②家长工作调动或户口迁移证明原件；

    ③初中学生提供综合素质评定报告书。

进城、外来、外出务工经商随迁子女转学，除携带以上①、③材料外，还需同时提供：
    ①监护人工商营业执照或正式的劳动合同（含劳动保险证明）原件；

    ②监护人在城区的房权证，或购房合同（含交款单据），或公安部门签发的居住期一年以上的居住证（区内转学可提供房屋租赁协议）原件。

2.休学复学

休学提供区级（含区级）以上医疗机构诊断证明、病历和一个月（含一个月）以上的医疗费用单据。复学提供区级（含区级）以上医院康复证明。毕业年级第二学期一般不准休学。
3.学籍关键信息修改

户口本、变更身份证号的需提供原身份证号户口已注销，两个身份证号为同一人的户籍证明。

以上学籍异动业务，转入学校、转出学校（转出学校下载打印转学证明材料）存档备查。

四、学籍异动办理流程

1.本区内转学

转入学校通过系统平台提交上传转学所需证明材料，并核办


转出学校通过系统平台查看上传转学所需证明材料并进行核办


教体局根据转入学校提供的证明材料通过系统平台进行核办


转学完成

2.外地转入

转入学校通过系统平台提交上传转学所需证明材料，并核办


教体局根据转入学校提供的证明材料通过系统平台进行核办


转出学校通过系统平台查看上传转学所需证明材料并进行核办


转出学校教育主管部门通过系统平台查看上传转学所需证明材料并进行核办

转学完成

3.转学到外地

转入学校通过系统平台提交上传转学所需证明材料，并核办


转入学校教育主管部门根据转入学校提供的证明材料通过系统平台进行核办


转出学校通过系统平台查看上传转学所需证明材料并进行核办，

由转出学校下载打印转学证明材料并存档


转出学校教育主管部门通过系统平台查看上传转学所需证明材料并进行核办

转学完成

4.学籍关键信息修改、休学、复学、补录学籍、删除学籍等业务流程等与本区内转学流程类似。
五、应注意的几点问题

 1.56人以上班额的学校不得转入学生；起始年级班额不能突破标准班额，小学一年级、初中一年级第一学期不能转学，本市内初三年级一般不能转学。

 2.毕业年级学生一般不办理休学手续，确需休学的，要到地市级以上医院复查并出具诊断证明、病历、一个月（含一个月）以上的医疗费用单据，由学校校长、班主任签字后，持有关材料到教体局基教科办理审批手续。

 3.对于符合条件的学生，学校务必及时办理入学或者学籍变更手续，不得以任何理由拒办或者拖延办理；对于不符合转学条件的学生，学校要及时告知学生补充完善转学材料；任何学校不得接收不符合条件的学生入学，不得接收未按规定办理转学手续的学生入学。否则将按相关规定对相关学校进行处理。
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说明：本表移动类别为学籍关键信息修改、休学、复学、补录学籍、删除学籍等。


